w’ Energa

operator

Zapytanie ofertowe
na

Sprzatanie budynkdéw oraz wykonanie doraznych prac
porzadkowych i naprawczych na stacjach WN/SN i SN/SN na
obszarze Energa-Operator SA Oddziat w Gdansku.

R Zamawiajacy

Energa-Operator S.A. z siedzibg w Gdansku przy ulicy Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdarsk, Oddziat w
Gdansku z siedzibg w Gdansku przy ulicy Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk, wpisana do Krajowego
Rejestru Sgdowego — Rejestru Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000033455, ktdrej akta rejestrowe
prowadzi Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
NIP 5830001190, REGON 190275904, z kapitatem zaktadowym wptaconym w catosci w wysokosci: 1356 110
400,00 zt.

Strona internetowa: energa-operator.pl

1. Postanowienia ogdlne
1) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1360, z pdzn.zm.) oraz przepisy Instrukcji Zakupowej obowigzujgcej w Energa Operator SA, ktérej
Woyciag znajduje sie na stronach:
https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne

https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki

2) Postepowanie zakupowe prowadzone jest na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop

3) Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytacznie dla Wykonawcéw posiadajacych konto na Platformie
Zakupowej CONNECT. Brak konta na Platformie Zakupowej CONNECT, uniemozliwi udziat w
postepowaniu.

4) W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie Zakupowej CONNECT,
udziatem w postepowaniu lub aukcji, dostepna jest pomoc techniczna (obstuga Platformy — Hot Line)
pod numerem telefonu +48 22 576 87 95, +48 22 382 19 99 w godz. 8.00 — 17.00 w dni robocze od
poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Przedmiot zamodwienia: Sprzatanie budynkéw oraz wykonanie doraznych prac porzadkowych
i naprawczych na stacjach WN/SN i SN/SN na obszarze Energa Operator S.A. Oddziat w Gdansku.

Iv. Terminy
1) Termin sktadania ofert - zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT.
2) Termin realizacji zadania: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2027 r.


https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne
https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki
https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop

V.

VI.

Termin zwigzania ofertg - 60 dni, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

4) Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ ww. termin zwigzania oferta, sktadajac na Platformie

Zakupowej CONNECT kompletne oswiadczenie o spetnianiu warunkow formalnych.

5) W przypadku wskazania przez Wykonawce na etapie sktadania oferty na Platformie Zakupowej

CONNECT terminu zwigzania ofertg krotszego niz 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert,
wigzacy jest termin 60 dni okreslony przez Zamawiajgcego.

Sposdb porozumiewania sie w postepowaniu, udzielanie wyjasnien i wprowadzanie zmian

1) Wykonawca moze zwrédci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego,

przekazujac pytanie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, z wykorzystaniem
funkcjonalnosci: ,,zadaj pytanie Zamawiajagcemu”.

2) Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo nie udzieli¢ odpowiedzi, jezeli pytanie wptyneto do

Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni robocze przed otwarciem ofert.

3) Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (w tym wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski,

4)

5)

zawiadomienia oraz inne informacje) odbywa sie wytgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej
CONNECT. Préby komunikacji ze strony Wykonawcy w innej formie nie wywotujg skutkdw, jakie
zostaty przewidziane dla oswiadczen, wnioskow, pytan i innych form komunikacji za posrednictwem
Platformy Zakupowej CONNECT.

Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na Platformie Zakupowej CONNECT, bez ujawniania
zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego, publikujac zmiany na Platformie Zakupowej CONNECT w
strefie publicznej.

Warunki udziatu

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory:

1)

2)

4)
5)
6)
7)

8)

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowigzek ich obowigzek ich posiadania.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia w szczegdlnosci wykonali w

okresie ostatnich czterech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest

krétszy-w tym okresie, co najmniej trzy ustugi przy czym jedna na obiektach energetycznych WN/SN i

SN/SN majgce charakter zblizony do przedmiotu niniejszego zamdwienia (tj. prace porzgdkowe

wewnatrz budynku, takie jak na przyktad mycie podtdg, mycie okien, sprzgtanie pomieszczenn WC, prace

DDD - dezynfekcja, dezynsekcja, deratyzacja) potwierdzone protokotami odbioru prac lub

umowa/zleceniem, o wartosci fgcznej netto nie mniejszej niz: 300 000,00 zt (trzysta tysiecy ztotych).

Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia tj:

a) Posiadajg minimum jeden zespdt pracownikéw, przy czym sktad osobowy nie mniejszy niz 4

pracownikéw posiadajacych wazne swiadectwa kwalifikacyjne ,E” o napieciu powyzej 1kV lub
5 pracownikow w przypadku, gdy pracownicy nie posiadajg waznych sSwiadectw
kwalifikacyjnych ,E” o napieciu powyzej 1kV, to w sktad zespotu pracownikéw wchodzi
nadzorujacy posiadajgcy wazne Swiadectwa kwalifikacyjne ,E” o napieciu powyzej 1kV, przy
czym osoba nadzorujgca wykonuje wytgcznie czynnosci nadzoru.

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym;

jest czynnym podatnikiem podatku VAT;

nie zalega z optacaniem podatkéw i sktadek na ubezpieczenia;

zapoznat sie z dokumentami z postepowania zakupowego, nie wnosi do nich zastrzezen, akceptuje je w

catosci i sktada oferte zgodng z wymogami okreslonymi przez Zamawiajacego;

zapoznat sie z projektem umowy i akceptuje go bez zastrzezen oraz zobowigzuje sie do podpisania

umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.



VII.

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

uwzglednit w cenie podanej w ofercie wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia

jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert;

zobowigzuje sie do przestrzegania w trakcie realizacji zamdwienia standardéw technicznych oraz
stosowania materiatéw dopuszczonych przez Zamawiajgcego w procesie prekwalifikacji, dostepnym na
stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem http://www.energa-

operator.pl/centrum informacji/instrukcje i standardy.xml

zobowigzuje sie do przestrzegania w trakcie realizacji robot procedur obowigzujgcych u Zamawiajgcego
oraz do postepowania zgodnie z aktualnymi przepisami prawa srodowiskowego, w szczegélnosci z
ustawg Prawo ochrony srodowiska, ustawg Prawo wodne, ustawg o odpadach, ustawg o ochronie
przyrody, ustawg o ochronie gruntédw rolnych i leSnych, ustawg o zapobieganiu szkodom w $rodowisku
i ich naprawie, ustawg o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, ustawa o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczernstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na sSrodowisko

zapoznat sie z zasadami okre$lonymi w Polityce Srodowiskowej Grupy Energa dostepnymi na stronie
internetowe;j Zamawiajacego http://www.energa-

operator.pl/centrum informacji/instrukcje i standardy.xml

zapoznat sie z obowigzujgcymi w Energa-Operator S.A. zasadami przestrzegania wymagan BHP
widniejgcymi w procedurze ,Wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy dla wykonawcow
zewnetrznych”, dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego http://www.energa-

operator.pl/instrukcjie.xml oraz zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania;

zapoznat sie i akceptuje Kodeks postepowania dla Dostawcédw (dostepny na stronie https://bip.energa-

operator.pl/przetargi-zamowienia-
ogloszenia?section=443&section=449&section=455&section=461&section=467&section=473&section
=479

spetniania warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym;

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

1)

Wykonawca zobowigzany jest na Platformie Zakupowej CONNECT:
a) potwierdzi¢ spetnienie warunkéw okreslonych w tresci ,,O$wiadczenia oferenta” dostepnego
na Platformie Zakupowej CONNECT.
b) ztozy¢ oSwiadczenie zgodne z trescig zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego
c) zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie nastepujacych warunkéw udziatu w
postepowaniu:
1. aktualny odpis z wtasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru- wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert

(wypis z KRS lub aktualny wydruk z bazy CEIDG o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej)

2. aktualne zaswiadczenie witasciwego urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
Wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
pfatnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu-
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajgce, ze
Wykonawca nie zalega z optaceniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci

wykonania decyzji wtasciwego organu- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.
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wykaz wykonanych ustug, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z dowodami, z ktérych wynika, ze wykazane
ustugi zostaty wykonane nalezycie oraz wskazujacych, czy zostaty wykonane zgodnie
z zasadami sztuki technicznej i prawidtowo ukoriczone, przy czym dowodami sg
referencie (zaswiadczenie polecajgce Oferenta) w tym jeden na obiektach

energetycznych WN/SN i SN/SN _potwierdzone pozytywnymi protokotami odbioru

prac lub umowa/zleceniem wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego byty

wykonywane prace zgodnie z dziatem VI pkt. 2.

Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, wraz ze
wskazaniem informacji na temat ich uprawnien — zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 4 wraz z kserokopig waznych swiadectw kwalifikacyjnych ,,E” o napieciu
powyzej 1kV wszystkich pracownikow, kierowanych do realizacji przedmiotu
zamowienia.; dziat VI pkt. 3

petnomocnictwo do podpisania wykazéw, oswiadczen, jezeli uprawnienie osoby,
ktéra podpisata dokumenty nie wynika z CEIDG / KRS.

dokumenty dotyczace weryfikacji finansowej:

1) podmioty gospodarcze prowadzace petng ksiegowos¢ — zobowigzane s3
ztozy¢

a) jednostkowe sprawozdania finansowe za dwa ostatnie okresy petnych lat
sprawozdawczych, chyba, ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
woéwczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia
dziatalnosci zawierajgce minimum :

. bilans;

o rachunek zyskéw i strat;

> przy czym Dostawca powinien dostarczy¢ podpisane sprawozdania
finansowe:

. w przypadku dokumentéw sporzgdzanych wytacznie w formie elektronicznej
- sporzadzone w wymaganej formie (PDF/XHTML/XML) i podpisane
podpisem  kwalifikowanym przez osobe sporzgdzajgcy ksiegi i kierownika
jednostki,

. w przypadku przestania kopii sprawozdania finansowego w formie skanu
wystepuje konieczno$¢ potwierdzenia za zgodnos$é z oryginatem zgodnie z
reprezentacja Dostawcy.

»  lezeli Dostawca nie sporzadzit jeszcze sprawozdania finansowego za ostatni
rok obrotowy to sktada dane wstepne za ten rok.

b) najbardziej aktualne biezgce dane finansowe na koniec ostatniego kwartatu
(bilans i rachunek zyskow i strat lub FO1) podpisane zgodnie z reprezentacjg lub
przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych Dostawcy.

2) podmioty prowadzgce uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowg - zobowigzane
sg ztozy¢:
a) roczne sprawozdania za dwa ostatnie lata kalendarzowe (PIT-y wraz

z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wptynieciu w
odniesieniu do wszystkich wspdlnikéw), chyba, ze okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, wéwczas dokumenty powinny dotyczyé



2)

catego okresu prowadzenia dziatalnosci, tzn. PIT za ostatni rok
kalendarzowy).

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ PIT 36 (wraz z PIT B)/ PIT 16A /PIT
28 wraz z potwierdzeniem (dokumenty ztozone osobiscie w Urzedzie
Skarbowym lub UPO).
b) aktualne biezgce dane finansowe na koniec ostatniego kwartatu
. dla podmiotow sporzgdzajgcych PIT-36 wymagane jest zestawienie z
Ksiegi Przychoddéw i Rozchodéw — KPIR obejmujace okres na koniec
ostatniego kwartatu;
J dla podmiotéw sporzadzajacych PIT-28 lub PIT-16A wymagane jest
Oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach na koniec
ostatniego kwartatu

3) podmioty zagraniczne — zobowigzane sg ztozy¢:

a) jednostkowe sprawozdania finansowe za dwa ostatnie okresy petnych lat
sprawozdawczych, chyba, ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
woéwczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci
zawierajgce minimum:

e bilans;

e rachunek zyskéw i strat;

» Dostawca powinien dostarczy¢ podpisane ww. dokumenty:

e w przypadku dokumentéw sporzadzanych wytgcznie w formie elektronicznej -
sporzadzone w wymaganej formie (PDF/XHTML/XML) i podpisane przez
wtasciwe osoby zgodnie z wymogami lokalnych przepisow prawa;

e w przypadku przestania kopii sprawozdania finansowego w formie skanu
wystepuje koniecznos¢ potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem zgodnie z
reprezentacjg Dostawcy.

» Jezeli Dostawca nie sporzadzit jeszcze sprawozdania finansowego za ostatni rok
obrotowy to sktada dane wstepne za ten rok.

b) najbardziej aktualne kwartalne/pétroczne sprawozdanie za biezgcy okres,
c) dokument zawierajacy odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej;

4) W przypadku, gdy Dostawca w przedtozonych dokumentach wykazuje strate
(ujemny wynik finansowy), wymagane jest szczegdétowe wyjasnienie przyczyn
straty.

5) Wraz z przektadanymi dokumentami Dostawca zobowigzany jest ztozyc

Oswiadczenie finansowe, o tresci zgodnej z wzorem zatacznika nr 4 do
Zapytania ofertowego.

Wymagania dotyczace konsorcjum:

a)
b)
c)

Oferte na Platformie Zakupowej Connect w imieniu konsorcjum sktada lider konsorcjum

Lider Konsorcjum odpowiada za realizacje wszystkich wymagan formalnych.

Dane dostarczone przez Oferentéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, potwierdzajgce
posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doswiadczenia, potencjatu
kadrowego i technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegaja facznej ocenie.



VIII.

W przypadku wymogu posiadania odpowiednich uprawnien, dopuszcza sie mozliwosé
spetnienia ich tylko przez tych cztonkéw konsorcjum, ktérzy bedga faktycznie realizowac czesé¢
zamowienia, do ktérej wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnien.

d) Oswiadczenia ztozone przez lidera konsorcjum dotyczg wszystkich cztonkéw konsorcjum

e) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia zobowiazani sg zatgczy¢:

e Dokument potwierdzajgcy ustanowienie przez nich petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia,
podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania tych podmiotéw;

e  Wypis z rejestru CEIDG/KRS, zaswiadczenie z ZUS, Urzedu Skarbowego- dokumenty
osobno dla kazdego z Wykonawcow

Sposadb ztozenia oferty

1)

4)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

Ztozenie oferty mozliwe jest wytacznie dla Wykonawcow, ktérzy posiadajg konto na Platformie
Zakupowej CONNECT. Oferta musi by¢ ztozona na Platformie Zakupowej Connect przez osobe
zarejestrowang w ww. systemie w ramach danego podmiotu, traktowane bedzie jako ztozenie oferty
przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy posiadajgcego stosowne umocowanie.

Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl/servliet/HomeServlet?fromOrg=eop poprzez wypetnienie wymaganych pdl, w
terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, okreslonym na ww. Platformie. Oferty przestane inng droga
nie bedg rozpatrywane i uwzgledniane podczas wyboru kontrahenta.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie skandw.

Wykaz wykonanych ustug, wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia nalezy
ztozy¢ w formie skanu dokumentu podpisanego uprzednio wiasnorecznym podpisem lub w postaci
elektronicznej, z kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wszystkie dokumenty sporzadzone przez
Dostawce, zaréwno sporzgdzone w postaci papierowej badz w formie elektronicznej, powinny by¢
podpisane przez osobe/y uprawniong/e do jego reprezentowania,

w przypadku dokumentéw sporzadzanych wytgcznie w formie elektronicznej — sporzadzone w
wymaganej formie i podpisane przez wtasciwe osoby zgodnie z wymogami wtasciwych przepiséw oraz
dodatkowo scan podpisanych dokumentédw potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem przez
uprawnionego pracownika Dostawcy,

w przypadku dokumentédw sporzadzanych w formie papierowej — potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginatem, przez uprawnionego pracownika Dostawcy

Postepowanie przeprowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy
sktadac¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozliczenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie PLN.

Wartosc¢ netto podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty i elementy zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

Wartos¢ oferty netto stanowi warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajacy
zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamédwienia.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i sporzgdzeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert na cze$¢ zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze zmodyfikowac ztozong oferte, poprzez
edytowanie wczesniej ztozonej oferty i ponowne jej ztozenie na Platformie Zakupowej CONNECT.

Przed uptywem sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte i zrezygnowac z udziatu
zapytaniu ofertowym, poprzez wybranie na Platformie Zakupowej CONNECT przycisku ,Zrezygnuj z
udziatu w postepowaniu ofertowym”



IX.

Xl.

XIl.

XIiil.

1.

a)

Kryteria oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty — odrebnie dla poszczegdlnych zadan — Zamawiajacy
stosowad bedzie nastepujgce kryteria oceny ofert:

taczna Warto$¢ netto za wykonanie wszystkich ustug o charakterze cyklicznym (ustugi od 1.1 do 1.8 z
zafaczonego formularza OFERTY): 70 % = 70 pkt.

C1 = (cena najnizszej oferty/cena oferty badanej) x 70

taczna Wartos¢ netto za wykonanie wszystkich ustug o charakterze doraznym (ustugi od 2.1 do 3.24 z
zataczonego formularza OFERTY): 30 % = 30 pkt.

C2 = (cena najnizszej oferty/cena oferty badanej) x 30

Zamawiajacy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktdéw, a kazdej nastepnej zostanie przyporzgdkowana
liczba punktdw proporcjonalnie mniejsza, wedtug powyzszych wzoréw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione warunki oraz
uzyska tgcznie najwieksza liczbe punktéw (O) stanowigcych sume punktédw przyznanych w ramach kazdego z
podanych kryteriow, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

Ocena catkowita oferty (0) = C1 + C2

Wybadr oferty

1) Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest niejawne.

2) W toku badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub ich uzupetnienia.

3) Wybér kontrahenta dokonywany jest pomiedzy Oferentami, ktérych oferty spetniajg wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert albo moze anulowad
postepowanie.

Anulowanie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania zakupowego na kazdym jego etapie bez
dokonania wyboru oferty oraz bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguja Wykonawcy zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego.

Negocjacje

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é przeprowadzenia Il etapu postepowania w ramach negocjacji
handlowych. Dopuszczalne sg rézne formy prowadzenia negocjacji, w tym m.in. spotkania bezposrednie,
aukcje elektroniczne. Podczas negocjacji handlowych Wykonawcy moga ztozy¢ oferty dodatkowe
zawierajgce nowe propozycje w zakresie tresci oferty podlegajgcych ocenie w ramach kryteriéw oceny
ofert wskazanych przez Zamawiajacego.

2) Jezeli przedmiot zamdwienia nie ulegt zmianie, oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna od
oferty pierwotnej w kryterium oceny ofert.

3) Pierwotna oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg
zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kryterium oceny ofert.

4) W przypadku nieztozenia przez Oferenta oferty dodatkowej za wigzgcg uwaza sie oferte pierwotng
Oferenta, pod warunkiem, ze nie uptynat jeszcze termin zwigzania oferta pierwotna.

Zawarcie umowy

1) Zamawiajgcy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe w sprawie zamdwienia, zgodng ze wzorem
stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego.

2) Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu Stron.



Klauzula Informacyjna

Energa-Operator SA, ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk przetwarza dane zawarte w ofertach albo
wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zakupowym na postawie przepiséw Kodeks Cywilny oraz
Instrukcji Zakupowej obowigzujgcej w Energa-Operator SA. Wsréd tych informacji mogg pojawic sie dane, ktére
na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODO” - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), maja charakter danych
osobowych.

W swietle powyzszego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, informujemy, ze:

1.Administratorem danych osobowych (dalej zwany zlecajacym), jest Energa-Operator SA, ul. Marynarki Polskiej
130, 80-557 Gdarisk.

2.Z inspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator SA mozna skontaktowac sie pod adresem e-
mail: iod@energa-operator.pl.

3.Dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

- zawarcia umowy lub podjecia dziatan przed zawarciem umowy, w tym m.in. ustalenia uprawnien i realizacji
zadan wynikajgcych z umowy;

- realizacji prawnie uzasadnionych intereséw, w tym dochodzenie roszczen wynikajgcych z przepiséw prawa,
raportowania i archiwizacji dokumentacji, korespondencji, wykrywania i zapobiegania naduzyciom i konfliktom
interesow,

- wypetniania obowigzkéw prawnych natozonych przez przepisy prawa, w tym m. in. przepiséw prawa
podatkowego i przepisdow o rachunkowosci (wynikajgcych z uiszczania podatkow, prowadzenia i przechowywania
ksigg podatkowych i dokumentéw zwigzanych z prowadzaniem ksigg podatkowych oraz przechowywania
dowodow ksiegowych), ustaw o dostepie do informacji publicznej, przepiséw prawa zamadwien publicznych (o ile
majq zastosowanie), przepisdw stuzgcych ochronie srodowiska, zycia i zdrowia ludzi, ustawy o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmowi (spetnienie obowigzkéw Instytucji Obowigzanej).

Dane powyzsze przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, ¢, f RODO.
4.0dbiorcami danych osobowych mogg zostac:

4.1.zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
o Instrukcje Zakupowg obowigzujgcg w Energa-Operator SA, z zastrzezeniami i ograniczeniami wynikajacymi z tej
instrukcji oraz ogdlnie obowigzujacych przepiséw prawa w tym RODO; ograniczenia moga nie mie¢ zastosowania
w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie przepisdw prawa organom i instytucjom
panstwa;

4.2.uprawnione podmioty Grupy Orlen na podstawie wewnetrznych uméw, w tym:

- ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. Ignacego tukasiewicza 39, 09-411 Ptock, w ramach Swiadczenia
ustug rachunkowych;

- ORLEN Spodtka Akcyjna z siedzibg w Ptocku, 09-411 Ptock, ul. Chemikéw 7,w ramach prowadzenia platformy
zakupowej connect.orlen.pl;



- Energa Logistyka Sp. z o.0. ul. Otolinska 25, 09-407 Ptock, w ramach obstugi prowadzonych postepowan
zakupowych;

- podmioty swiadczgce ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systeméw wykorzystywanych do
przetwarzania danych osobowych przez zamawiajgcego, w tym Energa Informatyka | Technologie Sp. z 0.0. Aleja
Grunwaldzka 472A, 80-309 Gdansk;

- podmioty dostarczajace korespondencje a takze podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji
dokumentacji;

- podmioty swiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sgdowych;
- audytorzy zewnetrzni, biegli rewidenci, doradcy prawni, doradcy podatkowi;

- banki realizujace transakcje;

- biura informacji gospodarcze;j;

Energa-Operator SA moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktow dziatajgcym na jego rzecz
na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotéw
wykonywania czynnosci na udokumentowane polecenie zamawiajgcego, pod warunkiem zachowania poufnosci
i zapewnienia ochrony prywatnosci oraz bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych.

5.Energa-Operator SA moze przekaza¢ dane organom i podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania
danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, np. sady, organy Scigania lub instytucje
panstwowe.

6.Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt
3.

- w zakresie procesu zakupowego — na czas potrzebny do prowadzenia postepowan wstepnych i dziatan
przygotowawczych oraz przedumownych; po tym czasie w uzasadnionych przypadkach dane bedg przetwarzane
przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

- w zakresie realizacji umowy, przez okres do jej zakoriczenia, po tym czasie dane bedg przetwarzane przez okres
wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

- w zakresie realizacji uzasadnionych intereséw Energa-Operator SA — do chwili zrealizowania uzasadnionych
interesow Energa-Operator SA, w tym wygasniecia roszczen.

7.Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu zakupowym wynika z przepisdw ustawy
Kodeks Cywilny oraz Instrukcji zakupowej obowigzujacej w Energa-Operator SA. Niepodanie wymaganych danych
osobowych uniemozliwi udziat w procesie zakupowym.

8.Dane osobowe nie bedg profilowane a takze decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany.

9.0s0ba, ktérej dotycza dane posiada prawo do:

- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zgdania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, iz zamawiajacy moze
z3daé¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
z3dania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania zakupowego;

- sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych, z uwzglednieniem faktu, iz skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania zakupowego, zmiang postanowiert umowy, nie



moze by¢ niezgodne z Instrukcjg Zakupowg w Energa-Operator SA oraz nie moze naruszac integralnosci
dokumentow;

- zadania od Energa-Operator SA ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania zakupowego, przy czym
przepisy odrebne moga wytaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usuniecia - w uzasadnionych przypadkach, ktérych ograniczenia naktadajg
przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO oraz Instrukcjg Zakupowg obowigzujgca w Energa-Operator SA *;

Z uprawnien mogg Panstwo skorzystac kontaktujac sie pisemnie lub e-mail ze Energa Operator SA lub I0OD.

10.Informujemy o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce organem takim jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

*) Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowan zakupowych moze nie przystugiwac Panstwu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma
papierowa dokumentacji;

Zaznaczamy jednak, ze kazdorazowe zgdanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okresli¢ czy nie zachodzi w
danym przypadku ograniczenie Paristwa praw.

Zatgczniki:
1. Projekt umowy z zatgcznikami
2. Formularz ofertowy
3.  Wykaz ustug
4. Wykaz oséb
5. Oswiadczenie Wykonawcy
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